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1. Literatursuche
1.1 Warum eigentlich Literatursuche?

Sinn des wissenschaftlichen Arbeitens liegt darin, verschiedene (auf Fakten und
Untersuchungen beruhende) Ansichten, Vorstellungen, Ergebnisse und Theorien zu
einem bestimmten Thema zu finden, zusammenzutragen, zu vergleichen und durch
eigene Uberlegungen zu erganzen — aber auch, einfach den aktuellen Stand der
Forschung (in Referat oder Hausarbeit) darstellen und diskutieren zu konnen.

Dazu werden moglichst viele verschiedene Aufsatze, Bucher und andere wissen-
schaftliche Arbeiten bendtigt. Wichtig sind dabei v.a. Zeitungs- und Zeitschriftenar-
tikel — letztere v.a. auch aus wissenschaftlichen Fachzeitschriften! — die zusam-
menfassende und aktuelle Informationen zu Themen geben.

=> Literatursuche ist ein Schlissel zum eigenstandigen (und damit erst sinnvollen)
Studium sowie zum eigenstandigen wissenschaftlichen Arbeiten.

1.2 Moglichkeiten, Literatur zu finden
Es gibt drei verschiedene Mdglichkeiten, Literatur zu finden:

e Schneeballsystem

o Systematische Literatursuche uber Bibliographien, Register in Zeitschriften
und Bucher, Sachkataloge, OPAC, CD-ROM und

o das Internet.

e Recherche mit K

« Offentliche Einrichtungen anschreiben

1.2.1 Schneeballsystem

Man sucht im Literaturverzeichnis von Aufsatzen oder Buchern, die bestimmte
Themenbereiche abdecken, nach Literaturhinweisen. Diese geben im
Verzeichnis weitere Literatur an, in denen man wiederum nachschlagen kann.
=> Man findet meist die gangige Standardliteratur.

=> In der Regel ist jedoch altere Literatur angegeben.

=> Teilweise fehlen aktuelle und unkonventionelle Literaturangaben
("sogenanntes

Zitierkartell")

1.2.2 Systematische Literatursuche

Es werden die Quellen nach Schlagwortern durchsucht, systematisch z.B.
nach Quellentyp oder Jahrgang

1.2.3 Recherche im Internet
"Eine Recherche in Google Scholar, Scopus, Web of Science, Connected

Papers oder ResearchRabbit kann hilfreich sein.
Google Scholar:



Geben Sie Stichworter oder Autorennamen, DOI, Artikeltitel usw. ein. Sie
konnen dann in einer Baumstruktur nach Autoren oder Artikeln suchen, die
eine Quelle zitiert haben, oder nach Quellen, die in dem Artikel zitiert werden.

Connected Papers oder ResearchRabbit:

Ausgehend von einem Artikel liefert die Anwendung ahnliche Artikel, die
sowohl auf dem Inhalt des Artikels als auch auf dem Zitatennetzwerk
basieren.

Eine Recherche kann zunachst aus dem blo3en Lesen des Abstrakts des
Artikels oder der gesamten Einleitung/Abstrakts/Schlussfolgerung bestehen.
Wenn Sie dann der Meinung sind, dass der Artikel wirklich grundlegend fur
Ihre Recherche ist, lesen Sie ihn vollstandig."

1.2.4 Recherche mit Kl

Es ist moglich mit passenden Promts Literatur zum Thema zu finden Allerding
ist ein kritischer reflektierter Umgang notwendig. Das Lesen der
Originalquellen ist ununganglich, weil Kl auch falsche Quellen angeben kann.
Man kann spezielle Kls zur Literatursuche nutzen (elicit etc.) anstelle von
Basic-Kls wie ChatGPT.

1.2.5 Offentliche Einrichtungen

Offentliche Einrichtungen sind sicherlich erst nach der ersten Recherche und
dem Lesen dieser sinnvoll anzuschreiben. Dann wenn konkrete Fragen nicht
geklart werde konnten.

1.3. Quellen

Welche Quellen gibt es / Quellentypen

Monographien / Lehrbucher Internetquellen

Uni Koln: http://www.ub.uni-koeln.de/ (http://www.ub.uni-
koeln.de/bibliotheken/bibliotheksfuehrer/index_ger.html)

KUG (Kdlner Universitats Gesamtkatalog (dort sind auch die Be- stande der
Seminarbiliothek ab 2001? zu recherchieren. Altere Jahrgéange im
Zettelkatalog)

Fernleihmoglichkeiten beachten!

E-Medien, z.B.

VPN-Client

elektronische Zeitschriften

GeoDok (Datenbank des Geographischen Instituts der Universitat
Erlangen

Science Direct

Deutsche Nationalbibliothek
(http://www.dnb.de/DE/Home/home_node.html) Offentliche Einrichtungen



Neben Datenbanken, dem Internet, Zeitschriften, Monographien etc. kdbnnen auch
offentliche Einrichtungen angeschrieben bzw. kontaktiert werden. Hier eine Aus-
wahl an moglichen Einrichtungen

Botschaften, Ministerien, Bundestag

Behorden, stadtische Verwaltung

Tourismusburos/ Fremdenverkehrsamter

Verbande (z.B.: Wirtschaftsverbande, Verband der chemischen

Industrie)

Umweltgruppen: Greenpeace, BUND
Bundeszentrale fur politische Bildung (Berlin)
Gewerkschaftsbund

UNO und ihre Unterorganisationen

EU

Statistische Amter auf EU/Bundes/Landesebene
Film & Tonarchive (Rundfunkanstalten)

Wichtige Zeitschriften fur die Geographie (Beispiele)
Allgemein

Geographische Rundschau

Zu Sachgebieten (Humangeographie, Physische Geographie,
Geographiedidaktik)

Raumforschung und Raumforschung Zeitschrift fir Geomorphologie Praxis
Geographie



2. Belege anfiihren: FuBnoten, Literaturliste, Zitierregeln

Aufgaben von Anmerkungen, FuRnoten, Belegen im Allgemeinen:
Hinweis auf Verfasser/in und Quelle(n) und damit Bezug zur Glaubwurdigkeit und

Stellenwert der Aussagen Quellennachweis!
2.1 Wissenschaft muss nachpriifbar sein!

Nachzuweisen sind einerseits sinngemalie und wortliche Zitate (siehe unten), an-
dererseits Daten, Zahlenangaben, Tabellen und Grafiken. Zusatzlich kdnnen An-
merkungen und FuRnoten, Erlauterungen, zusatzliche Informationen und Hinweise
auf weiterfUhrende Literatur enthalten.

Man unterscheidet wortwértliches Zitieren (Ubernahme von Textstellen) und inhalt-
liches Zitieren (Zusammenfassung in eigenen Worten, d.h. gedankliche Ubernah-
me). Beide Varianten mussen belegt werden.

2.2 Zu den beiden Moglichkeiten, Belege anzufiihren

Hinweise auf die verwendete Literatur werden Ublicherweise in der naturwissen-
schaftlichen Zitierweise in Klammern und Kapitalchen (HoFMEISTER 1993:20) direkt im
Text gegeben, und im Literaturverzeichnis aufgefuhrt.

- - . . . . 1 .
In anderen Fachern kann es Ublich sein, Literaturverweise auch als Fullinote auf die
jeweilige Seite zu setzen.

Auch weitere inhaltliche Erklarungen kdnnen als Ful3note gegeben werden.
2.3 Hinweise zur Ubernahme wértlicher Zitate

e Wortlich Ubernommene Textstellen, die in den Text eingebaut werden, sind
durch Anfuhrungszeichen ,...“ zu kennzeichnen.

Zitate, die langer sind als drei Zeilen, werden eingeruckt, durch einen enge-
ren/weiteren Zeilenabstand vom fortlaufenden Text getrennt und
gegebenenfalls zusatzlich durch kursive Schreibweise gekennzeichnet.

« Eigene Zusatze oder grammatikalische Anderungen, die fiir das Verstandnis
notwendig sind, konnen in eckigen Klammern [...] hinzugefugt werden.
Anderungen der Wortfolge sind jedoch nicht zulassig.

« Auslassungen sind durch runde Klammern (...) zu kennzeichnen. Anderungen
in der Wortfolge sind unzulassig.

o Fehler, die in den Zitaten bereits vorhanden sind, werden mit der Anmerkung
(sic!) ubernommen.

« Eigene graphische Hervorhebungen sind als vom Verfasser/der Verfasserin
markierte Stellen zu kennzeichnen.

! FuRnoten kénnen, wenn es nicht mdglich ist, sie auf die zugehérige Seite zu setzen, auch in einem
Verzeichnis im Anhang erscheinen.



2.4 Literaturverzeichnis / Bibliographische Angaben

Literaturangaben werden alphabetisch geordnet in einem gesonderten Literaturver-
zeichnis (bzw. als Fulinote) aufgefuhrt. Bei mehreren Titeln eines Verfassers wer-
den diese nach ihren Erscheinungsjahren sortiert aufgefuhrt.

Werden Ubersetzungen zitiert, wird der Originaltitel mit Erscheinungsort und -jahr in
eckigen Klammern mit genannt.

Literatur kann in zwei moglichen Varianten gelistet werden. Wichtig ist, dass die
gewahlte Zitierweise in sich schlussig ist und durchgangig verwendet wird.
Ublicherweise wird in unserem Seminar folgende Zitieranleitung verwendet. (siehe
Anhang)

KI-Nutzung zur einheitlichen Erstellung von Literaturverzeichnissen ist sicherlich eine
sinnvolle Anwendung. Dann bitte hinten vermerken: ,In der vorliegenden Arbeit habe
ich KI verwendet um...(Sprache, Literatursuche...)*



3. Leitfaden: Texte lesen und aufbereiten

A Titel und Autorln lesen |
— eventuell die Einleitung oder die Zusammenfassung lesen

— Eigene Vorkenntnisse sammeln
— Eigenes Interesse am Thema abstecken

— Mindmap
— Eigene Frage(n) an das Thema stellen

B Textlesen und verstehen |

— Lit.: 10 Mdglichkeiten, einen Text zu lesen.
Fragestellung / Problemstellung des Textes benennen

— Gegenstand des Textes benennen

— Zielsetzung des Textes benennen

— Aussagen, unbekannte Worter nachschlagen
Thesen, Winsche flr Zusatzinfos notieren
Beispiele, und gezielt dazu Literatur suchen

und evt. empirische Quellen des Textes
sammeln und ordnen

— Inhalte, Aufbau und Argumentationsgang des Textes nachvollziehen,
zu verstehen suchen und bewerten

C i Text analysieren und bewerten |

— Vergleiche anstellen

— eigene Beispiele finden

— Erganzungen formulieren

— Aussagen einordnen

— Schwéachen, Fehler benennen

— Fragestellung und Zielsetzung des Textes Uberprufen
—» Fazit / Zusammenfassendes Urteil erstellen

D |Textaufbereiten |
— Text und aus dem Text abgeleitete Fragestellung als Basis

— Vorsicht: Ausufern / zu gro3e Fragestellung vermeiden
In aller Reael keine neuen Schauplatze eréffnen!

— Erganzende Literatur einarbeiten <



4. Referate vorbereiten und halten

4.1. Ein Uberblick: Die fiinf Phasen wissenschaftlichen Arbeitens

Phase Forschung Referat moglicher personlicher
Zustand
Bezugsrahmen ¢ inhaltliche und theo- |e Referatsthema einord-|e Anfangseuphorie
retische Vororien- nen auskosten
tierung anpacken
e wissenschaftliches
Problem fassen
Problem- e Problem erkennen e Thema abgrenzen e Ernichterung erfahren
benennung ¢ Problem eingrenzen e Fragen formulieren ¢ Die Menge an
e Theoriebezug herstellen | e vorlaufige Gliederung Arbeit wird langsam
¢ Fragestellung aufsetzen festlegen ersichtlich
o Arbeitshypothesen for-[e Arbeitshypothesen
mulieren formulieren
e Arbeits- bzw. Zeitplan
erstellen
e Zielgruppe beachten
Durchfiihrung e Methoden auswéhlen |e Literatur ~ sammeln, |e M©&glicherweise Zu-
o Arbeitsplan und sichten und durch- stand vélliger Verwir-
Forschungs- arbeiten rung, Verzweiflung:
instrumentarium festle- e erste Ideen fir die Jlch kapier’'s nicht*
gen Prasentation notieren ,Das schaff” ich nie!"
o Textarbeit, theoretische »ich hab* mich verzet-
und empirische Arbeit telt.”
durchfiihren ,Das ist zu viel”
Analyse e Auswertung der Texte |e Literatur ordnen e Erste
und der empirischen |e Referatsinhalte zusam- Aha-Erlebnisse:
Arbeit menstellen ~Jetzt  wird’s richtig
e Uberpriifung und Uber- | e Fallbeispiele suchen spannend!“
arbeitung der theore- |e¢ Medieneinsatz vor-
tischen Ansatze, der bereiten
Arbeitshypothesen und
eventuell Formulierung
neuer Thesen oder wei-
terer Fragen
Verwendung o Aufbereitung der e Medien Dbereitstellen, Zeitnot bewaltigen

Ergebnisse in Publika-
tionen, Vortragen, For-
schungsberichten

bzw. in Referaten oder
Hausarbeiten prasen-
tieren

evt. Folien etc. produ-
Zieren

Thesenpapier erstellen
Probevortrag halten,
Zeitrahmen testene
Vortrag halten

Lampenfieber be-
kampfen
Erfolgserlebnis genie-
Ren

Selbstkritik leisten und
Kritik annehmen

nach: Atteslander, Peter (1993): Methoden der empirischen

bearb. Auflage. Berlin, New York.

Sozialforschung. 7.




4.2 Problembenennung bzw. Fragestellung

Die Gliederung fangt mit der Fragestellung an! Sie ist der ,Kleiderbugel” fur die
Informationen, die man ,daran aufhangen® will.

Die Problematik, mit der sich die Arbeit bzw. das Referat beschaftigen soll, wird
durch die Problem- bzw. Fragestellung formuliert. Dies bedeutet, die Frage nach
Hintergrinden, Ursachen und Wirkungen zu stellen und sich kritisch mit dem Thema
auseinanderzusetzen, um eine rein beschreibende (deskriptive) Betrachtungs- und
Vorgehensweise zu vermeiden.

=> Man sollte sich bewusst machen, welches Thema und welche Problema- tik in der
Hausarbeit oder im Referat behandelt werden soll!

Auf diese Problematik sollten sich die einzelnen Teile und Unterpunkte im Hauptteil
der Arbeit beziehen. => d.h. ein "roter Faden" soll als Struktur erkennbar sein. (Kein
wahlloses Aneinanderstuckeln von Informationen!).

Bei umfangreichen Themen erfolgt eine Abgrenzung auch durch die Fragestellung
(mit Begrundung) => d.h. Setzen von Schwerpunkten.

Beispiel: Ursachen von Migration

- regionale Abgrenzung: Ursachen der Migration in Sudafrika

- thematische Abgrenzung: Okologische Ursachen der Migration => theoretische,
zeitliche Abgrenzungen usw.



5. Aufbau von Referaten und Hausarbeiten

Unter inhaltlichen Aspekten kann bei Referaten / Thesenpapieren und schriftlichen
Arbeiten eine Unterteilung vorgenommen werden, die durch die unterschiedlichen
Funktionen der verschiedenen Teile bestimmt sind und im Folgenden erlautert wer-
den:

e Inhaltsverzeichnis / Gliederung zur Orientierung und Einordnung der
vorgetragenen Argumente und Punkte

Einleitung / Hinleitung zum Thema und Fragestellung

Hauptteil/ Problematisierung des Themas

Schluss / Zusammenfassung

Anhang, Grafiken, Tabellen, Kartenmaterial

Literaturangaben

Referate sind in ihrer Grundstruktur ahnlich wie schriftliche Arbeiten
aufgebaut.

Diese sollte sich ubrigens auch im Thesenpapier widerspiegeln (hierzu
spater).

o Einleitung als HinfUhrung zum Thema, evt. Vorstellung der Grobgliederung
o Hauptteil mit Darstellung und Ausfuhrung der Thematik
o Zusammenfassung der gewonnenen Ergebnisse und Hauptaussagen

Ideal ist ein frei vorgetragenes Referat, in welches das Vorwissen des

Seminars miteinbezogen wird (Zuhorern die Moglichkeit zum Mitdenken gibt)
und das auf verschieden Medien zuruckgreift.

5.1 Schriftliche Ausarbeitungen

Schriftliche Ausarbeitung
o unterschiedliche Typen (Protokolle, Thesenpapiere, Referate, Pos-

ter...)
o Hinweis auf die Anforderungen auf unserer Homepage o Einheitliches Titelblatt
und andere Formalia

5.1.1 Titelblatt, fiir Hausarbeiten, Protokolle etc...



Universitat zu Koln

Mathematisch- Naturwissenschaftliche Fakultat
Seminar fur Geographie und ihre Didaktik
Seminar: XXXXXXX

Seminarleitung: XXXXXX
Winter-/Sommersemester:XXXX

Thema der Hausarbeit

Vorname Name:
Studiengang:
Studienfacher:
Fachsemester:
Email-Adresse:

5.1.2 Inhaltsverzeichnisse / Gliederungen

vgl. Das Inhaltsverzeichnis als Arbeitshypothese. In: Umberto Eco (1998): Wie man
eine wissenschaftliche Abschlussarbeit schreibt. Heidelberg. 7.Aufl., S: 140-150.

Durch die Gliederung wird die Grundstruktur der Arbeit angelegt. An ihr kdnnen die
inhaltlichen Bereiche, mit welchen sich die Arbeit beschaftigt, abgelesen werden.

Sinn der Gliederung

e Die Arbeit nach inhaltlichen und methodischen Gesichtspunkten ordnen



o Den Gang der Argumentation widerspiegeln
e Die einzelnen Abschnitte und Unterpunkte des Hausarbeitstextes erfassen
und

damit die Arbeit formal (und inhaltlich) Gbersichtlich zu gestalten
Gliederungsvarianten
Dezimalklassifikationen

Seite
1. EINIEIUNG ... 1
2. Hohenstufen der Alpen..........ccoooeiiiicieiie e 2
2.1 Merkmale zur Bestimmung der Héhenstufen .................... 5
2.1.1 Klimatische Unterteilung ..........ccooooeeiiiiiiiiiiiieeeeeeee 7
2.1.1.1 SChNEEGIreNZe ......cccvvveieiieieieeeee e 12
3. Schlussbemerkungen.............cccooiiiii e, 15
4. ANNANG ..o e 18
5. Literaturverzeichnis ..........cooo oo 20
Buchstaben-Zahlen Klassifikationen:
Seite
A EINIQItUNG ... 1
B Hohenstufen in den Alpen ..., 2
I.  Merkmale zur Bestimmung der Héhenstufen .................... 5
1. Klimatische Unterteilung ..., 7
A) SChNEEJIeNZe..........eueiiiieeeieieee e 12
C Schlussbemerkungen.............ccciiiiii e, 15
D ANNANG ..o 18
E Literaturverzeichnis ............ccccciiiiiiiiiiniiiceeeeeee e 20

Weitere Moglichkeiten schriftliche Arbeiten formal und inhaltlich Gbersichtlich zu
gestalten sind (a) optisch durch Bildung von Absatzen und (b) verbal durch Formu-
lierungen wie einerseits — andererseits; erstens, zweitens, drittens; zunachst — dann
— schlieB3lich

5.1.3 Text verfassen

Die folgende Zusammenstellung ist ein Leitfaden fur die Gestaltung schriftlicher
Arbeiten und entspricht in ihrer Grundstruktur dem Aufbau von Referaten. Im Un-
terschied zum Thesenpapier als schriftlicher Erganzung zum Referat ist eine Haus-
arbeit eine eigenstandige Arbeit, die ohne zusatzliche Erklarungen oder der Kennt-
nis eines eventuell vorangegangenen Referates verstandlich sein sollte.



Der Einsatz von Kl um den sprachlichen Ausdruck zu verbessern ist sicherlich
sinnvoll. Aul3erdem konnen unterschiedliche Kls zur Inspiration und zum
Brainstorming eingesetzt werden. Dann bitte hinten vermerken: ,In der vorliegenden
Arbeit habe ich KI verwendet um...(Sprache, Literatursuche...)”

Einleitung

« Die Einleitung dient als Einstieg in die Thematik, stellt eventuell einen
aktuellen Bezug her und liefert einen kurzen Uberblick (iber das Thema.

o Die Problem- bzw. Fragestellung wird aufgestellt: Die Relevanz der Fragestel-
lung wird dargestellt und das Erkenntnisinteresse erlautert (d.h. der Grund,
wa- rum es interessant ist, sich mit genau diesem Thema zu beschaftigen).
Interesse zu wecken, ergibt sich z.B. durch aktuelle Beispiele.

o Der Themenbereich der Arbeit wird in zeitlicher, raumlicher und sachlicher
Hin- sicht abgegrenzt und nicht bearbeitete Teilgebiete genannt.

e Methoden und das konzeptionelle Verfahren werden dargestellt, theoretische
Grundlagen erlautert.

Insgesamt bietet die Einleitung die Moglichkeit - und als solche sollte man sie
auch begreifen - die Vorgehensweise zu begrinden und deutlich zu machen,
weshalb man sich mit genau diesen in der Arbeit behandelten Inhalten befasst
hat und an- dere Sachverhalte unbertcksichtigt gelassen wurden. Ohne diese
Begrindung kann die Arbeit unvollstandig erscheinen. Wichtig ist in diesem
Zusammenhang die exakte Formulierung der Fragestellung, die den roten
Faden vorgibt.

Hauptteil

Hier findet die Problematisierung, Klarung und Hinterfragung der in der
Einleitung aufgeworfenen Problemstellung statt. An dieser Problemstellung
sollte sich die Ar- beit orientieren und einen logischen Aufbau erkennen
lassen.

Die Fragestellung - der "rote Faden" - sollten sich durch die Arbeit
durchziehen. Beispielsweise durch einen Aufbau vom Einfachen/Allgemeinen
zum Komple- xen/Speziellen.

In der Arbeit findet eine Auseinandersetzung mit den unterschiedlichen
wissen- schaftlichen Meinungen statt. Lehrmeinungen, Einwande,
gegensatzliche Auffas- sungen und Untersuchungen werden ausgebreitet und
untersucht.

Der Bezug zur Problemstellung sollte immer erkennbar sein:

=> M0oglichkeit, sich selbst bei jedem Unterpunkt zu fragen, was man sagen
will.



Bei herangezogenen Thesen, Untersuchungen, Umfragen, Aussagen und
Daten sollten Autor und Autorin immer mit genannt werden.

Aufgaben von Anmerkungen und Ful3noten:

Hinweis auf Verfasser und Quelle und damit Bezug zur Glaubwurdigkeit und
Stel- lenwert der Aussagen Quellennachweis!

Noch einmal: Wissenschaft muss nachprufbar sein!

Schlussbemerkung / Zusammenfassung

Die im Hauptteil behandelten Ergebnisse werden so kurz wie moglich
zusammen- gefasst. Der Zusammenhang zwischen Fragestellung und
Ergebnissen wird herge- stellt. Der Geltungsbereich der Aussagen wird
bestimmt und auf Widerspruche hin- gewiesen.

Ein Kommentar, der in die Schlussbemerkung eingebaut werden kann, enthalt
Problematisierungen, personliche Stellungnahmen — jetzt auch ohne
Beweisfuh- rung, wie im Hauptteil moglich, sofern sie als solche
gekennzeichnet sind — und/oder Fragen, die beim Bearbeiten offengeblieben
sind.

=> Hinweis auf sich neu ergebende Fragestellungen und Thesen (->
Ausblick)!

Falls nicht in der Einleitung geschehen, kann im Schlusswort auch ein Hinweis
auf aktuelle Probleme und Ereignisse, mogliche oder kunftige Entwicklungen
gegeben werden.

Anhang

Im Anhang stehen samtliche Dinge, die nicht im Text unterzubringen sind:

Anmerkungen, die nicht unter dem Text auf derselben Seite stehen.
Tabellen, Grafiken, Diagramme und Karten.

Ein Verzeichnis der benutzten Abkurzungen, evt. ein Sach- oder
Regionalregister.

Sonstige Textmaterialien: Fragebogen, Exkursionsrouten, weiterreichende
Erklarungen u.a.

5.2 Protokolle verfassen
5.2.1 Tipps und Grundangaben zum Erstellen eines Protokolls

Ein Protokoll ist ein Dokument, welches uber den Ablauf einer Veranstaltung infor-
miert und dessen wesentlichen Inhalt wiedergibt.

Tipps

1.

Viel mitschreiben.
Manchmal stellt sich erst vom Ergebnis her heraus, dass etwas wichtig war,



was anfangs unwesentlich erschien. Weglassen ist einfacher als das Erin-
nern an nicht mitgeschriebene Argumente.

Das Protokoll so bald wie moglich nach dem Ende der Sitzung schreiben.
Dann ist das, was in der Veranstaltung gesagt wurde, noch ,im Ohr* und Iasst
sich einfacher niederschreiben.

Die"Wahrheit"UberdieVeranstaltungfesthalten.

Dies ist eine grol3e Verantwortung. Besonders ein vorsichtiger und korrekter
Umgang in den Formulierungen ist sehr wichtig.

Grundangaben

Institution, in der die Veranstaltung stattfindet. z.B.: Universitat zu Koln, Se-
minar fur Geographie und lhre Didaktik.

Titel der Veranstaltung, Uber die das Protokoll informiert. z.B.: Seminar Dr.
Schulz, Einfuhrung in die Geomorphologie, zweite Sitzung.

Datum, Semester

Zeitpunkt des Beginns der Sitzung.

Die einzelnen Punkte des Veranstaltungsablaufs mit dem jeweiligen Verlauf

und den Ergebnissen.

Zeitpunkt des Endes der Sitzung.
Name

Es gibt keine einheitlichen Richtlinien zum Erstellen eines Protokolls. Dies ist
von Dozent zu Dozent verschieden und jeder von Ihnen hat seine besonderen
Anspru- che, auf die er Wert legt. Deshalb ist ein frihzeitiges Informieren Uber
die ge- wunschte Form des Protokolls bei dem Dozenten, falls moglich noch
vor der eigent- lichen Veranstaltung, sehr sinnvoll.

5.2.2 Erstellen eines Tagesexkursionsprotokolls

Ein Exkursionsprotokoll soll die gewonnenen Ergebnisse darstellen. Diese
mussen durch zusatzliche Literaturarbeit Uberprift und gegebenenfalls
erganzt werden. Ein Exkursionsprotokoll kann entweder als Verlaufsprotokoll
oder als Ergebnisprotokoll

abgefasst werden. Es ist jedoch nicht zulassig, ein ,Ergebnisprotokoll” zu erstellen,
das einen personifizierten Schreibstiel aufweist, also z.B:, Nachdem wir Uber die
Dune gingen, sah ich den Mausebussard...“. Die Ausdrucksweise sollte fachwis-
senschaftlich sein, also prazise und sachlich mit eingearbeiteten Fachausdricken
(diese konnen jedoch nur dann sachlich mit eingearbeitet sein, wenn sie auch ver-
standen worden sind).

5.2.3 Ein Verlaufsprotokoll

Ein Verlaufsprotokoll wird durch die chronologische Abfolge der einzelnen Standor-
te nach dem Verlauf der Exkursion gegliedert, also z. B.:

1.Standort: MUhlengraben

... Text...



2. Standort: Konigsforst ... Text...
USW.

Das Protokoll enthalt aber auch noch eine Einleitung, eine Zusammenfassung und
ein Verzeichnis der verwendeten Literatur. Gegebenfalls sollte vorab eine Gliede-
rung stehen.

5.2.4 Ein Ergebnisprotokoll

Ein Ergebnisprotokoll wird durch eine Strukturierung grundlegender Ergebnisse
gegliedert, also z.B.:

Das Siebengebirge

1. Einleitung

2. EntstehungdesSiebengebirges 3. GesteinedesSiebengebirges 4. Vegetation

5. usw.

Im Text sind zusatzliche Hinweise auf die besuchten Standorte einzuarbeiten. Ne-
ben den wichtigen Hinweisen ist auch die Herleitung darzustellen.

Fur alle Protokolle sollten jedoch folgende Grundregeln beachtet werden:

» Jedes Protokoll beginnt mit einem Titelblatt mit den notwendigen Angaben zu
Verfasser, Name der Exkursion, Datum, Semester, Dozent

o Protokolle sind spatestens 2 Wochen nach der Exkursion einzureichen (Ein-
wurf in das Postfach des Seminars fur Geographie im Erdgeschoss)

» Die Ruckgabe der Exkursionsprotokolle erfolgt in der Regel Uber die Semi-
narbibliothek (bitte beachten Sie hier den Aushang des jeweiligen Dozenten
sowie die Offnungszeiten der Seminarbibliothek)

« Ein Protokoll sollte geheftet abgegeben werden ( keine Einzelklarsichthullen)

e Photos und Skizzen kdnnen den Text erganzen und vieles erklaren, sie er-
setzen aber nicht den Text

o Es gibt keine generelle Langenangabe, es sollte jedoch mindestens 10 Sei-
ten und maximal 20 Seiten eingehalten werden

o Die ausgeteilten Materialien gehdren in den Anhang und sind bei der Erstel-
lung zu nutzen

o Jede verwendete Quelle ist anzugeben, Zitate mussen als solche kenntlich

gemacht werden

o Esist eine Karte der Standorte beizufugen
o Jeder Standort ist durch eine Standortnummer und Lagebezeichnung zu

kennzeichnen.



5.3 Rezensionen verfassen

Was ist eine Rezension?
Die Rezension ist die kurze Zusammenfassung einer Literatur mit personlicher
Bewertung des Rezensenten (bewertende Inhaltsangabe).

Es gibt einige Grundinformationen, die in einer Rezension aufgeflhrt sein
mussen.

Name des Autors

Titel des Werkes

Verlag, Erscheinungsort, Jahr
Seitenzahl

Genre bzw. Fachbereich
ISBN-Nummer

Preis

AuBerdem konnen weitere interessante oder wichtige Informationen,
z.B. die Spra- che, in der die Literatur verfasst ist, aufgefuhrt werden.

Nach diesen allgemeinen Informationen folgt die Literaturvorstellung,
die Informati- onen Uber den Inhalt und Struktur beinhalten sollte.
Dieser Teil sollte nicht zu aus- fuhrlich verfasst werden und frei von
jeglicher personlicher Meinung sein.

Diese eigene Meinung flie3t in den vorletzten Teil der Rezension ein,
die personli- che Bewertung der Literatur.

Alle positiven und negativen Aspekte der Literatur kdnnen hier aufgefuhrt werden.
z.B.:

Bewertung der Schwierigkeitsgrad der Literatur

Bewertung der Lesefreude

Inhaltliche Fehler

Besondere Erlauterungen oder Abbildungen

Vergleich zu ahnlicher Literatur

Abschliel3end folgt ein kurzes Fazit mit abschliefender Gesamtbewertung des
Rezensenten.

5.4 Prasentationen
5.4.1 Thesenpapier

Ein Thesenpapier ist die schriftliche Erganzung zum Referat, das die
Informations- vermittlung zwischen Referent/in und Zuhorer/innen erleichtern
soll. Je nach Aus- flhrlichkeit kdnnen im Thesenpapier entweder nur Thema,
Gliederung, einige Stichworte und anschliefende Thesen angegeben sein.
Oder es kann ein Thesen- papier mit ausformuliertem Text, Definitionen,
vollstandiger Literaturliste und integ- rierten Abbildungen vorliegen sowie
Erklarungen und Informationen enthalten, die im Referat nicht angesprochen
wurden und zum Nachlesen wichtig sind.



Im "Normalfall" ist ein Thesenpapier ca. 2-3 Seiten lang, stichwortartig

(aber beim spateren Durchlesen noch verstandlich) und enthalt die wichtigsten
Ab- bildungen und Literaturangaben.

Vier Grundfunktionen sollte ein Thesenpapier auf jeden Fall erfullen:

Orientierung:

=>Die Gliederung sollte sich im Thesenpapier wiederfinden und somit einen
Uber- blick Uber das Referat bieten. Dazu gehort ein Kopf mit Uni, Institut,
Seminar, Leitung, Referent/in, Datum und Thema

=>Zuhorer/innen sollte es madglich sein, nach kurzem Abschweifen mit Hilfe
des Papiers wieder den Einstieg in das Referat zu finden.

Vermittlung von Information:

=>Definition von Begriffen.
=>Das Thesenpapier kann das Mitschreiben wahrend des Referats ersetzen
oder

erleichtern, so dass eine bessere Konzentration auf den Vortrag maoglich ist.
=>Beim spateren Lesen sollten Zusammenhange wieder verstanden werden.

Thesen und Diskussionspunkte enthalten:

=>0hne Thesen eigentlich "hand-out".

=>Thesen konnen in der Literatur nicht wirklich begrindete Aussagen,
Widerspruche, eigene (im Referat hergeleitete) Interpretationen oder offen
gebliebene Fra- gen sein, sprich Dinge, uUber die es sich lohnt genauer
nachzudenken bzw. zu diskutieren. Dies ist auch der Grund, warum Thesen
formuliert werden sollten: Sie leiten Uber zur Diskussion!

Literaturangaben:

=>Verzeichnis der verwendeten Literatur.
=>Evtl. Verweis auf besonders geeignete Literatur.

5.4.2 Grafiken und Tabellen

Diagramme, Tabellen und Grafiken sollten mit eigener Nummerierung
versehen werden, damit man im Referat darauf zurtckgreifen kann. Wenige
Abbildungen konnen im Text integriert werden (Zuordnung von Text und
Abb.). => Bei vielen Grafiken ist der Anhang geeigneter. => Auswahl von
Grafiken! Unleserlich kopierte Grafiken haben nur noch einen
Platzhaltereffekt. Bei Tabellen und Grafiken grund- satzlich immer
Quellenangaben und Erscheinungsjahr (wenn moglich mit Erstverof-
fentlichung!) angeben.

5.4.3 Reduktion



Man sollte sich bewusst machen, welche Informationen man mit dem Referat
und Thesenpapier vermitteln will. Welchen Aussagewert die benutzten
Grafiken und Tabellen haben.

Sich immer wieder die Frage stellen "Was will ich damit sagen ... ?"

Auswahl von Abbildungen:

Tabellen und Daten ohne Bezug, ohne spezielle Aussage und zu viele
Grafiken bieten eine Flut von Informationen, die nicht aufgenommen werden
konnen.

Hinweis auf den Unterschied zwischen

1. einem ausformuliertem Thesenpapier,

das eine Woche vorher ausgeteilt und gelesen wird. Das Wissen steht damit
dem Seminar zur Verfugung und kann im Referat weiter ausgebaut werden.
Ein Thesenpapier, das eine Woche zuvor ausliegt, kann auch
Zusatzinformationen enthalten, die fur das Thema relevant sind.

2. einem in Stichworten gehaltenen Thesenpapier, das zum Referat ausgeteilt
wird und beim spateren Durchlesen die wichtigsten Inhalte enthalten soll.

Fazit: Das Thesenpapier sollte stichwortartig oder ausfuhrlich auf die
wichtigsten Zusammenhange reduziert, die Hauptpunkte und Kernaussagen
des Referats wie- dergeben.

5.4.4 Medieneinsatz

Grund: Anschaulichkeit.
Es gibt Zuhorern die Moglichkeit, Informationen nicht nur durch "Horen" aufzuneh-
men => "mit den Augen lernen ..."

Prasentation und Medieneinsatz: Smartboard

Das Smartboard als Reprasentationsflache ist als Tafel sowie als rei- ne
Darstellungsform zu verstehen. Hier konnen Sie die Funktionen der klassischen Tafel
wie auch einer modernen digitalen Prasentation miteinander verbinden. Aktiv kbnnen
Sie hier Ihren Vortrag gestalten.

Prasentation und Medieneinsatz: Tafelbild

Die Nutzung der Tafel ermoglicht insbesondere die Darstellung von Prozessen. Hier
konnen Sie Modelle oder Prozesse nach einander darstellen.
Prasentation und Medieneinsatz: Powerpoint / Keynote (Foto- / Filmprasentation)

Powerpoint/ Keynote oder andere vergleichbare Medien dienen der prasentation von
Vortragen oder Ergebnissen. Die Folien der Prasen- tation sollen den Vortrag
erganzen, nicht halten. Beachten Sie daher bei der Gestaltung Ihrer Prasentation
folgende Hinweise:



Fur die Anzahl der Folien gilt als Richtlinie, die Halfte der Zeit an Folien zu erstellen.
Beispielsweise sollen Sie einen Vortrag von 30 Minuten halten, dann erstellen Sie ca.
15 Folien. Be- denken Sie, dass Sie zu jeder Folie mindestens 2 Minuten sprechen
werden, da Ihre Zuhorern die Abbildungen nicht be- kannt sind, bendtigen sie mehr
Zeit zum Durchdringen

Auf jede Folie sollte eine Nummer erscheinen, damit bei etwai- gen Ruckfragen diese
angegeben werden kann

Name, Titel des Vortrages etc. kdnnen in der Fulileiste er- scheinen

Die Gliederung kann in der Kopfzeile erscheinen

Verzichten Sie auf Animationen, die keinen Beitrag leisten zu ihrem Vortrag
SchriftgrofRe und Schriftart sowie Farbe der Schrift und des Hintergrundes sollten Sie
bedenken

Wandkarten
Wandkarten kdnnen Uber folgenden Link eingesehen werden:
http://guid.uni-koeln.de/biblink.html

Um Wandkarten auszuleihen, setzen Sie sich bitte mit lhrem jeweiligen
Dozenten/Dozentin in Verbindung, der Ihnen gerne das Passwort mitteilt, sowie die
Karte fur Sie reserviert.

Poster
Kontext: Auf einem Poster wird ein (wissenschaftliches) Thema auf einem sehr
eingeschrankten Raum dargestellt.

Reduktion des Themas bedeutet: vollstandige Sachanalyse des Themas, geht der
Gestaltung des Posters voraus!

In der Regel steht das Poster mit vielem anderen in Konkurrenz um die
Aufmerksamkeit des Betrachters. Daraus folgen die beiden Notwendigkeiten:

Aufmerksamkeit erlangen

Titelformulierung (aussagekraftig aber kurz, eventuell als Frage formuliert
Titelgestaltung (SchriftgrofRe u.a.)

Komposition (Anordnung der Elemente) Farbgebung (v. Hintergrund)
Harmonie, Disharmonie

o Aufmerksamkeit erhalten

roter Faden, intuitiv erfassbare, nachvollziehbare Anordnung der Elemente
Aussagekraftige, vollstandig erlauterte (durch Legende, Beschriftung) und
zugangliche Grafiken

Ebenfalls aussagekraftige Bilder, die sind sozusagen die ,leichte Kost*
Text: so wenig wie moglich, so viel wie notig

Optische Gliederung: Der rote Faden sollte unter Berlcksichtigung der optischen
Gestaltung des Posters angelegt werden.



Dem Betrachter am leichtesten zuganglich ist das Zentrum des Posters (Augenhdhe)
Im oberen Teil Titel, lebt vom Fettdruck

Im unteren Teil weniger wichtiges (z.B. die Literaturangaben) oder leicht
zugangliches (z.B. Fotos), wenn Wesentliches, dann hervorheben

Im mittleren Teil das Wesentliche

Verschiedene Anordnungsmuster sind moglich: Spalten, Weg,

u.s.w.

6. Literaturverzeichnis
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Zitieranleitung des Geographischen Instituts der Universitat zu Kéln

Die Zitieranleitung richtet sich mit wenigen Anderungen (s.u.) nach den Zitationsanweisungen
des

Elsevier-Verlags, sodass die Ausgabedarstellungen von Bibliographie-Software bspw. fiir
Geomorphology, QSR oder Landscape and Urban Planning (alle Elsevier) verwandt werden
kénnen.

Entsprechende Links des Verlags Elsevier dazu:
http://www.elsevier.com/wps/find/journaldescription.cws_home/503334/authorinstructions#6
8000 Hinweise fur LaTeX-Nutzer: http://www.elsevier.com/wps/find/authorsview.authors/latex

Anderungen:

- Neben der Angabe fiir Herausgeber: ,,Ed.” und ,Eds.” sollte bei nicht englischsprachigen
Zitationen jeweils die gebrauchliche Abkirzung in der jeweiligen Sprache genutzt werden (z.B.
,Hrsg.“).

- Die Angabe ,,pp“ bei Seitenzahlen entfillt.

- Zusatzlich kann hinter dem Erscheinungsort die Auflage durch eine hochgestellte Zahl ohne
vorangehendes Leezeichen angegeben werden.

Teil 1: Literaturverweise im Text:
Die Verwendung fremden geistigen Eigentums ist durch die Angabe an entsprechender Stelle
(typischerweise am Satzende) kenntlich zu machen, indem im Text (nicht als FuRnote).
e der Nachname des Autors,
e das Erscheinungsjahr der Veroffentlichung und
e die Seitenzahl(en)
der Fundstelle in Kapitdlchen genannt werden (bei Organisationen 0.4. werden keine
Kapitédlchen genutzt).
(MULLER 1998: 312ff)
(Wissenschaftsrat 1997)

Im FlieBtext wird zunachst der Autor genannt, gefolgt vom Jahr der Veréffentlichung in
Klammern.

MULLER (1998: 312) showed that the use of the morphological analysis ... Mehrere
Publikationen eines Autors aus demselben Jahr werden durch Kleinbuchstaben unterschieden,
die auch im Literaturverzeichnis aufgefiihrt sein miissen. Werden in einer Klammer mehrere
Fundstellen genannt, so sind sie durch Kommata abzutrennen.

(MULLER 1999a, MULLER 1999b)
Bei Gemeinschaftsveroffentlichungen zweier Autoren werden die Namen durch ,&“ verbunden.
Sind hingegen mehr als zwei Autoren an der Publikation beteiligt, wird nach dem ersten
Autorennamen mit ,et al.” gekiirzt.
Akademische Titel werden nicht erwahnt, Adelstitel werden an den Nachnamen angehangt.
Hierbei ist zu beachten, dass es sich bei Namenszusatzen wie de, van, Mac etc. nicht um
Adelstitel handelt.

(ADAM & ScHMmIDT 1998: 67)

(Apam et al. 1994: 87)

(HumBoLbT & DE JonG 1845: 15)
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Karten werden mit Abkiirzung der herausgebenden Stelle oder Autor, Jahr und Blattnummer
angegeben.

(LVermGeo 1979: 5906)

Woértliche Ubernahmen aus der Literatur miissen als solche gekennzeichnet werden, dieses
geschieht durch das Setzen in Anfiihrungsstriche.
Auslassungen werden durch drei Punkte kenntlich gemacht. Im Anschluss an das Zitat folgt der
Verweis auf die zitierte Veroffentlichung.
Daher haben die Romer "den Stromboli Leuchtturm des Mittelmeeres" (SCHMINCKE
2000: 135) genannt.

Teil 2: Regeln zur Anfertigung von Literaturverzeichnissen

Neben der hier vorgestellten Schreibweise existieren viele andere Moglichkeiten, die als Vorlage
fir ein Literaturverzeichnis dienen konnen. Grundsatzlich gilt aber, dass alle wichtigen Angaben
zur verwendeten Literatur vollstandig enthalten sein miissen und eine einmal gewdhlte Form
konsequent verfolgt werden muss!

Die Literatur wird in der alphabetischen Reihenfolge der Autoren aufgefiihrt. Publikationen
desselben Verfassers werden hierbei chronologisch geordnet. Falls mehrere Veroffentlichungen
eines Verfassers aus demselben Jahr aufgefiihrt werden, werden diese durch kleine Buchstaben
hinter dem Erscheinungsjahr gekennzeichnet (siehe Angaben zu den Literaturverweisen im
Text).

Folgende Typen werden im Weiteren unterschieden:
a. Monographie
Beitrag aus einem Sammelwerk (Schriftenreihe)
Zeitschriftenartikel
Konferenz-Beitrag
Abschlussarbeit
Internet-Quelle (doi)
Zeitungsartikel
Kartenmaterial

S@ 0 oo T

Dabei werden in den Beispielen folgende Abkiirzungen genutzt:

Autorl: Al; erster Buchstabe des Vornamens: V1 (entspr. V2, usw.)
Autor2: A2
Herausgeberl: HA1l
Herausgeber2: HA2
Jahr: J

Titel der Veroffentlichung: T
Titel des Sammelwerkes: TS
Titel der Schriftenreihe: TSch
Bandnummer der Schriftenr.: TSchB
Titel der Zeitschrift: Z
Band der Zeitschrift: ZB
Heft des Jahrgangs: ZB)
Titel der Zeitung ZN
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Datum der Ausgabe ZD
Titel der Konferenz: K
Konferenz-Datum: KD
Konferenzort: KO
Land des Konferenzortes: KOL
Verlag: Ver
Verlagsort: VO
Seitenzahlen: S
Letzter Abruf/Nachweis: LA
Blattnummer: BN
Malstab: M

a) Monographie (oder Schriftenreihe)
Al,V1.Vv2.,A2,V1V2,].T. Ver, VO.
Bei Schriftenreihe: A1, V1.V2., A2, V1.V2, J. T. TSch TSchB, Ver, VO.
Beispiel:
Zhdanov, M.S., Keller, G.V., 1994. The Geoelectrical Methods in Geophysical
Exploration. Elsevier, Amsterdam.
Scholz, F., 1995. Nomadismus. Theorie und Wandel einer sozio-6kologischen
Kulturweise. Erdkundliches Wissen 11, Steiner, Stuttgart.

b) Beitrag aus einem Sammelwerk
Al,V1.V2,A2,V1V2,J.T.In: HA1, V1.V2., HA2, V1.V2. (Eds), TS. Ver, VO, S.
Beispiel:
Thomas, E., 1992. Middle Eocene-late Oligocene bathyal benthic foraminifera
(Weddell Sea): faunal changes and implications for ocean circulation. In: Prothero,
D.R., Berggren, W.A. (Eds.), Eocene-Oligocene Climatic and Biotic Evolution.
Princeton Univ. Press, Princeton, NJ, 245-271.

c) Zeitschriftenartikel
Al,V1V2.,A2,V1.V2,]).T.ZZB (ZBJ), S.
Beispiel:
Elbaz-Poulichet, F., Guan, D.M., Martin, J.M., 1991. Trace metal behaviour in a highly
stratified Mediterranean estuary: the Krka (Yugoslavia). Geomorphology 32 (2), 211-
224,

d) Konferenz-Beitrag
Al,V1V2,A2,V1.V2,).T. K, KD, KO, KOL, S.
Beispiel:
Phillips, J.D., 1995. Effects of Scale on Interpretation and Management of
Sediment and Water Quality. Proceedings of a Boulder Symposium, July 11-
15, 1995, Boulder, USA, 11-16.
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e) Abschlussarbeit
A1, V1.V2,, ). T. Dissertation (oder Diplomarbeit, Masterarbeit, Ph.D. Thesis ...)
(unveroffentlicht oder unpublished), Universitat, Land. Beispiel:
Moustakas, N., 1990. Relationships of morphological and physicochemical
properties of Vertisols under Greek climate conditions. Ph.D. Thesis
(unpublished), Agricultural Univ. Athens, Greece.

f) Internet-Quelle (doi) A1,
V1.V2, ). T. URL, LA.
bei doi: A1, V1.V2,, ). T. doi.
Beispiel:

United Nations Population Division Department of Economic and Social Affairs,
2003. International Migration Report 2002.
http://www.un.org/esa/population/
publications/ittmig2002/2002ITTMIGTEXT22-11.pdf, 2003-03-25.

Waldhoff, G., 2010. Land use classification of 2009 for the Rur catchment.
10.1594/GFZ.TR32.1.

g) Zeitungsartikel
Al1,V1.V2,, ). T. 2N, ZD. (evtl. Internet-Quelle s.0.).
Beispiel:
Barboza, D., 2006. Labor Shortage in China May Lead to Trade Shift. The New York
Times
3. April. http://www.manufacturebd.com/images/
labor_shortage in_china_may_lead to_trade_shift.pdf, 2009-10-26.

h) Kartenmaterial HA1,
J. T, BN, M, VO.
Beispiel:
Landesamt fiir Vermessung und Geobasisinformation Rheinland-Pfalz - LVermGeo,
1979.

Topographische Karte Daun, L 5906, 1:50000, Koblenz.




